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XIII

Wprowadzenie

Sporządzenie SWZ, będącej podstawowym dokumentem zamówienia, stanowi jedną z najistotniej-
szych czynności zamawiającego poprzedzających wszczęcie postępowania o udzielenie zamówie-
nia publicznego. Jej przygotowanie zgodnie z przepisami PZP determinuje cały przebieg postę-
powania. Tym samym SWZ to nie tylko dokument wyznaczający reguły działania zamawiającego
podczas weryfikacji podmiotowej wykonawcy oraz badania złożonych ofert i ich oceny, lecz także
dokument, który muszą uwzględniać wykonawcy podczas sporządzania oferty.

W publikacji ujęto w sposób praktyczny metodą krok po kroku zarówno zagadnienia stricte wiążące
się z przygotowaniem SWZ, jak i wiele czynności niezbędnych do podjęcia w toku postępowania
prowadzonego na podstawie przepisów PZP obowiązującej od 1.1.2021 r. Obydwie strony postę-
powania (zamawiający oraz wykonawcy) znajdą w publikacji odpowiedzi na najczęściej pojawia-
jące się pytania oraz wątpliwości związane w szczególności z procedurą zadawania pytań do spe-
cyfikacji, jej wyjaśniania i zmiany.

Publikacja obejmuje nie tylko omówienie przepisów PZP oraz aktów wykonawczych do niej, lecz
także przykłady zastosowania przepisów w praktyce, orzecznictwo KIO i porady autorki – doświad-
czonego praktyka. Cennym elementem publikacji są – gotowe do wykorzystania – liczne wzory do-
kumentów, w tym SWZ w postępowaniu o wartości mniejszej niż progi unijne oraz w postępowa-
niu o wartości równej progom unijnym lub większej, załączników do specyfikacji (m.in. wykazów
zamówień, osób, narzędzi). Aspekt praktyczny publikacji ułatwi rozwiązywanie konkretnych pro-
blemów, procedowanie i podejmowanie decyzji zarówno rozpoczynającym dopiero pracę w zamó-
wieniach publicznych niezależnie od strony, po której występują, jak i bardziej zaawansowanym
w procesie zmierzającym do wydatkowania środków publicznych, zgodnie z przepisami obowią-
zującymi od 1.1.2021 r.

Andrzela Gawrońska-Baran
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