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Czes¢

Wzory pism procesowych
w sprawach rodzinnych






Uwagi wstepne

1. Pojecie i podziat pism procesowych

1. Jak wspomnieli$my we wprowadzeniu, pisma procesowe sg to pisma wnoszone
w ramach sgdowego postepowania cywilnego, przede wszystkim przez strony czy
uczestnikéw postepowania, adresowane do sadu.

2. Juz w tym miejscu nalezy wspomniec o tym, ze w zakresie sadowego postepo-
wania cywilnego wyodrebnia sie trzy rodzaje tego postepowania, a mianowicie:
postepowanie rozpoznawcze, postepowanie pomocnicze i postepowanie wy-
konawcze sensu largo, w tym postepowanie egzekucyjne. Celem postepowania
rozpoznawczego jest rozpoznanie i rozstrzygniecie sprawy cywilnej (przez spra-
we cywilng rozumie sie takze sprawe rodzinng — por. art. 1 KPC). W granicach
tego postepowania wyrdznia sie postepowanie procesowe (zwykte i postepowania
odrebne, w tym réwniez postepowanie odrebne w sprawach matzenskich i poste-
powanie odrebne w sprawach ze stosunkéw miedzy rodzicami a dzie¢mi) oraz po-
stepowanie nieprocesowe. Jednym z postepowan pomocniczych jest postepowanie
zabezpieczajace. Gléwnym celem tego postepowania jest udzielenie — na czas
trwania postepowania rozpoznawczego — tymczasowej i natychmiastowej ochrony
prawnej podmiotom jej potrzebujacym. W ramach postepowania wykonawczego
sensu largo mozna wyr6znic¢ postepowanie egzekucyjne oraz postepowanie wyko-
nawcze sensu stricto, zas w ramach postepowania wykonawczego sensu stricto —
m.in. postepowanie wykonawcze w sprawach opiekunczych, tj. w tych sprawach
przekazanych do rozpoznania sadowi opiekunczemu, w ktérych wydane orzecze-
nia nie podlegaja wykonaniu w drodze egzekucji, lecz w inny sposéb. Najogdlniej
to ujmujac, celem postepowania wykonawczego sensu largo jest wykonanie orze-
czenia, w tym przymusowe wykonanie obowigzkdw okreslonych w tytule wyko-
nawczym.

3. Nalezy tez mie¢ na uwadze, ze tym, co pozwala odrézni¢ tryb procesowy po-
stepowania rozpoznawczego od trybu nieprocesowego tego postepowania, jest
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m.in. to, Ze w trybie procesowym istnieja dwa przeciwstawne podmioty prawne,
zwane stronami: powod — strona wszczynajgca postepowanie procesowe, oraz
pozwany - strona, przeciwko ktorej to postepowanie jest prowadzone. W trybie
nieprocesowym liczba interesujacych nas podmiotéw prawnych jest rézna. Zalezy
ona od tego, ile tych podmiotéw jest prawnie zainteresowanych wynikiem postepo-
wania (por. art. 510 § 1 KPC). W postepowaniu nieprocesowym nie wystepuja wiec
strony, lecz uczestnicy postepowania.

4. Pisma procesowe moga by¢ wnoszone nie tylko przez strony czy uczestnikéw
postepowania nieprocesowego. Moga by¢ one wnoszone takze m.in. przez proku-
ratora, interwenientéw, osoby wezwane do wziecia udzialu w postepowaniu pro-
cesowym lub zawiadomione o procesie.

5. Wsrdd pism procesowych wyrdznia sie przede wszystkim takie, ktérych celem
jest wszczecie sadowego postepowania cywilnego. Pismami tymi sa: pozew oraz
wniosek wszczynajacy postepowanie nieprocesowe.

6. Pozew jest tym pismem procesowym, za pomoca ktérego (w zasadzie) nastepuje
wytoczenie powddztwa w procesie cywilnym (czyli w trybie procesowym cywilne-
g0 postepowania rozpoznawczego). Wniosek jest pismem procesowym wszczyna-
jacym postepowanie nieprocesowe.

7. Oprécz pism procesowych, ktérych celem jest wszczecie sadowego postepowa-
nia cywilnego, wsrdd pism procesowych wyrdznia sie réwniez takie, ktdre sa kie-
rowane do sadu w toczacym sie juz postepowaniu, w zwigzku z okreslong sprawg
(np. pisma procesowe zawierajace srodki odwotawcze).

2. Ogdlne warunki pism procesowych
w sprawach rodzinnych

1. Kodeks postepowania cywilnego szczegétowo okresla warunki formalne, ja-
kim powinny odpowiadaé pisma procesowe, w tym réwniez pisma procesowe
w sprawach rodzinnych. Ogdlne warunki pism procesowych zostaly okreslone
w art. 126 KPC. W mysl art. 126 § 1 KPC, kazde pismo procesowe powinno zawie-
raé:

1) oznaczenie sadu, do ktérego jest skierowane;

2) imiona i nazwiska lub nazwy stron albo uczestnikéw postepowania, ich przed-
stawicieli ustawowych i pelnomocnikéw;

3) oznaczenie rodzaju pisma;

4) osnowe wniosku lub o§wiadczenia;

5) w przypadku gdy jest to konieczne do rozstrzygniecia co do wniosku lub oswiad-
czenia — wskazanie faktéw, na ktérych strona albo uczestnik postepowania
opiera swoj wniosek lub oswiadczenie, oraz wskazanie dowodu na wykazanie
kazdego z tych faktéw;
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6) podpis strony albo uczestnika postepowania, wzglednie przedstawiciela usta-
wowego lub pelnomocnika;

7) wymienienie zatgcznikéw.

Do pisma procesowego dotacza sie zataczniki wymienione w tym pismie (art. 126

§ 11 KPC).

2. Adresatem pisma procesowego jest sad. O tym, do jakiego sadu jako wtasciwego

rzeczowo (sadu rejonowego, okregowego, apelacyjnego czy SN) nalezy kierowac

pismo procesowe, bedzie mowa przy wyjasnianiu poszczegdlnych wzoréw pism.

Tam tez zostanie wskazane, ktéry z sadow jest miejscowo wlasciwy do rozpoznania

danej sprawy. Juz w tym miejscu nalezy jednak zaznaczy¢, ze oznaczajac sad, do

ktorego jest kierowane pismo procesowe, powinno sie wskazywac takze wydziat
tego sadu. W sprawach rodzinnych jest reguta, ze w sadach rejonowych owym wta-
$ciwym wydziatem jest wydzial rodzinny i nieletnich, zas w sadach okregowych

i w sadach apelacyjnych — wydziat cywilny.

3. Kazda osoba fizyczna ma zdolnos¢ sadowa, czyli zdolnos¢ wystepowania w pro-

cesie jako strona (art. 64 § 1 KPC). Nie kazda jednak osoba fizyczna (np. dziecko,

ktore nie majac ukonczonych 18 lat, jest w zasadzie matoletnie) posiada zdolnosé¢
procesowa, czyli zdolnos¢ do podejmowania czynnosci procesowych w postepowa-
niu cywilnym (art. 65 § 1 KPC). Osoba fizyczna niemajaca zdolnosci procesowej

(czy to w ogdle, czy w danej sprawie) moze podejmowac czynnosci procesowe tyl-

ko przez swego przedstawiciela ustawowego (art. 66 KPC).

4. O tym, kto jest przedstawicielem osoby fizycznej, decyduje prawo materialne

(KRO oraz KC). Rodzice sa przedstawicielami ustawowymi dziecka pozostajace-

go pod ich wtadza rodzicielska. Jezeli dziecko pozostaje pod wtadza rodzicielska

obojga rodzicéw, kazde z nich moze dziata¢ samodzielnie jako przedstawiciel usta-
wowy dziecka (art. 98 § 1 KRO). Zadne z rodzicéw nie moze jednak reprezentowa¢
dziecka:

1) przy czynnosciach prawnych miedzy dzie¢mi, pozostajacymi pod ich wtadza ro-
dzicielska;

2) przy czynnosciach prawnych miedzy dzieckiem a jednym z rodzicéw lub jego
matzonkiem, chyba ze czynnos¢ prawna polega na bezptatnym przysporzeniu
na rzecz dziecka albo ze dotyczy naleznych dziecku od drugiego z rodzicéw
srodkow utrzymania i wychowania (art. 98 § 2 KRO).

Przepisy art. 98 § 2 KRO stosuje sie odpowiednio w postepowaniu przed sadem lub

innym organem panstwowym (art. 98 § 3 KRO).

5. Strony czy uczestnicy postepowania, jak réwniez ich przedstawiciele ustawo-
wi moga dziatac przed sadem osobiscie lub przez pelnomocnikéw (art. 86 KPC).
W sprawach rodzinnych pelnomocnikami moga by¢ m.in.: adwokat, radca praw-
ny, rodzice, matzonek, rodzenstwo lub zstepni strony (uczestnika postepowa-
nia) oraz osoby pozostajace z dang osoba w stosunku przysposobienia (art. 87
§ 1 KPC). W sprawach o ustalenie i zaprzeczenie pochodzenia dziecka i o roszcze-
nia alimentacyjne pelnomocnikiem moze by¢ réwniez przedstawiciel wtasciwego
w sprawach z zakresu pomocy spolecznej organu jednostki samorzadu terytorial-
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nego oraz organizacji pozarzadowej, majacej na celu udzielanie pomocy rodzinie
(art. 87 § 3 KPC).

6. W pismie procesowym nalezy poda¢ imiona i nazwiska stron albo uczestnikéw

postepowania (w postepowaniu egzekucyjnym — imie i nazwisko wierzyciela oraz

imie i nazwisko dtuznika), ich przedstawicieli ustawowych i pelnomocnikéw. Sto-

sownie do tresci art. 126 § 2 pkt 1, 11, 2 i 3 KPC, gdy pismo procesowe jest pierw-

szym pismem w sprawie, powinno ono ponadto zawiera¢ oznaczenie przedmiotu

sporu oraz:

a) oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adresy stron, albo, w przypadku
gdy strona jest przedsiebiorca wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej — adres do doreczen wpisany do takiej Ewidencji;

b) oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adresy przedstawicieli ustawo-
wych i pelnomocnikéw stron;

¢) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL)
lub numer identyfikacji podatkowej (NIP) powoda bedacego osoba fizyczna,
jezeli jest on obowigzany do jego posiadania lub posiada go, nie majac takiego
obowiazku lub

d) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer
w innym wilasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP powoda niebedacego osoba
fizyczna, ktéry nie ma obowigzku wpisu we wlasciwym rejestrze lub ewidencji,
jezeli jest on obowiazany do jego posiadania.

Numer PESEL nadaje sie m.in. obywatelom polskim zamieszkujacym na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej (art. 15 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 1 pkt 1 EwidLudU).

Dalsze pisma procesowe, poza elementami okreslonymi w art. 126 § 1 KPC, po-
winny zawiera¢ sygnature akt (art. 126 § 2! KPC). Do pisma nalezy dotaczy¢ pet-
nomocnictwo albo uwierzytelniony odpis pelnomocnictwa, jezeli pismo wnosi
pelnomocnik, ktéry wczesniej nie ztozyl pelnomocnictwa. Jezeli pelnomocnik
dokonat wyboru wnoszenia pism za posrednictwem systemu teleinformatycznego,
uwierzytelniony odpis pelnomocnictwa wnosi sie za posrednictwem tego systemu
(art. 126 § 3 KPC; tego przepisu nie stosuje sie do pism wnoszonych w elektronicz-
nym postepowaniu upominawczym — art. 126 § 3! KPC).

7. Oznaczenie rodzaju pisma pozostaje w scistym zwiazku z trescig i celem pi-
sma. Chodzi tu o zamieszczenie w pismie odpowiedniej jego nazwy, jak np. pozew,
apelacja, zazalenie, pismo przygotowawcze. Oznaczajac rodzaj pisma, zazwyczaj
zaznacza sie tez, kto wnosi pismo (np. powdd czy pozwany). W wypadku pierwsze-
go pisma w sprawie (pozwu albo wniosku wszczynajacego postepowanie nieproce-
sowe) okresla sie réwniez przedmiot postepowania (np. pozew o rozwdd).

8. Kazde pismo procesowe powinno zawiera¢ okreslony wniosek lub o§wiadczenie
kierowane do sadu jako adresata pisma. W przypadku, gdy jest to konieczne do
rozstrzygniecia co do takiego wniosku lub oswiadczenia, pismo procesowe powin-
no tez zawiera¢ wskazanie faktéw, na ktérych strona albo uczestnik postepowania
opiera swoj wniosek lub oswiadczenie, oraz wskazanie dowodu na wykazanie kaz-
dego z tych faktéw.
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Pismo wnoszone przez strone zastepowang przez adwokata, radce prawnego,
rzecznika patentowego lub Prokuratorie Generalng Rzeczypospolitej Polskiej po-
winno zawiera¢ wyraznie wyodrebnione oswiadczenia, twierdzenia oraz wnioski,
w tym wnioski dowodowe (jezeli pismo zawiera uzasadnienie, wnioski dowodowe,
zgloszone tylko w tym uzasadnieniu, nie wywotuja skutkéw, jakie ustawa wiaze ze
zgloszeniem ich przez strone) — art. 128! KPC.

9. Koniecznym wymogiem pisma procesowego jest podpis podmiotu, ktéry wnosi
pismo. Jest regutla, ze podpis musi by¢ wiasnoreczny. Musi on zawiera¢ nazwisko
— zamieszczenie w nim imienia nie jest konieczne. Na podstawie art. 126 § 4 KPC
za strone (uczestnika postepowania), ktéra nie moze sie podpisa¢, podpisuje pismo
osoba przez nig upowazniona, wymieniajac réwnoczesnie przyczyne, ze wzgledu
na ktorg okreslona osoba nie podpisata sie sama.

Pismo procesowe wniesione za posrednictwem systemu teleinformatycznego opa-
truje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo pod-
pisem osobistym (art. 126 § 5 KPC).

10. Wymienienie zalacznikéw powinno obejmowaé wszystkie zatgczniki, kté-
re sktada sie razem z pismem procesowym, a zatem zaréwno zatgczniki sktada-
ne w oryginale, jak i w odpisie. Trzeba pamietac, iz do pisma procesowego nalezy
dotaczy¢ jego odpisy i odpisy zatacznikéw w celu doreczenia ich uczestniczacym
w sprawie osobom. Wyjatek w tym wzgledzie wynika z art. 132 § 1 KPC — w to-
ku sprawy m.in. adwokat i radca prawny doreczaja sobie nawzajem bezposrednio
odpisy pism procesowych z zatacznikami (w tresci pisma procesowego wniesio-
nego do sadu zamieszcza sie wowczas oswiadczenie o doreczeniu odpisu pisma
drugiej stronie albo o jego nadaniu za posrednictwem operatora, o ktérym mowa
w art. 165 § 2 KPC; pismo niezawierajace takiego oswiadczenia podlega zwrotowi
bez wzywania do usuniecia tego braku). Artykut 132 § 1 KPC nie dotyczy jednak
m.in. wniesienia pozwu wzajemnego, apelacji, skargi kasacyjnej, zazalenia, sprze-
ciwu od wyroku zaocznego, wniosku o zabezpieczenie powddztwa, skargi o wzno-
wienie postepowania (art. 132 § 1! KPC). Ponadto, jezeli w sadzie nie ztozono
zalacznikéw w oryginale, nalezy dotaczy¢ po jednym odpisie kazdego zatacznika
do akt sadowych (art. 128 § 1 KPC). Do pisma procesowego wnoszonego za posred-
nictwem systemu teleinformatycznego dotacza sie poswiadczone elektronicznie
odpisy zalacznikow (art. 128 § 2 KPC).

11. Podmiot wnoszacy pismo procesowe nie ma obowigzku wskazania w nim da-
ty jego sporzadzenia. Dla postepowania w sprawie ma bowiem znaczenie jedynie
data wptywu pisma do sadu, odnotowana przez tzw. biuro podawcze czy sekreta-
riat (tzw. prezentata), badz stwierdzona stemplem pocztowym data oddania pisma
w polskiej placéwce operatora swiadczacego pocztowe ustugi powszechne na te-
rytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo w zagranicznej placéwce pocztowej ope-
ratora $wiadczacego pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej. Réwnoznaczne z wniesieniem pisma proceso-
wego do sadu jest ztozenie pisma przez zolnierza w dowddztwie jednostki wojsko-
wej albo przez osobe pozbawiona wolnosci w administracji zaktadu karnego oraz
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przez cztonka zatogi polskiego statku morskiego u kapitana statku (art. 165§ 213
KPC). Réwnoznaczne z wniesieniem pisma do sadu jest tez wprowadzenie pisma
do systemu teleinformatycznego (art. 165 § 4 KPC).

12. W zasadzie uktad pism procesowych nie jest ustalony przez przepisy. Powi-
nien on jednak pozostawa¢ w harmonii z przepisami KPC okre$lajacymi warunki
pism procesowych. Chodzi bowiem o ujecie w odpowiednia forme tych wszystkich
elementéw, ktore w danym wypadku, wedtug przepisow KPC, powinno zawieraé
pismo procesowe. W praktyce mozna zauwazy¢ wytworzenie sie — w drodze zwy-
czaju — pewnego jednolitego uktadu pism procesowych.

3. Szczegdlne warunki dla poszczegdlnych
rodzajéw pism procesowych

1. Poza ogdlnymi warunkami dla pism procesowych (o ktérych to warunkach byta
mowa powyzej) KPC przewiduje jeszcze szczegolne warunki dla poszczegdlnych
rodzajow pism procesowych, ponadto dodatkowo okreslajac tre$¢ pism przygoto-
wawczych. Pismem procesowym, dla ktérego KPC przewiduje szczegdlne warunki,
jest przede wszystkim pozew.

2. Wedtug KPC pozew powinien odpowiada¢ warunkom, ktére z jednej strony, do-
tycza formy, zas z drugiej — tresci pozwu. Warunki formalne pozwu sa te same,
co kazdego pisma procesowego, bedacego pierwszym pismem w sprawie. Warunki
szczegdlne odnosza sie do tresci pozwu. Wyrdznia sie tu tres¢ pozwu obowiaz-
kowa (czyli konieczna) oraz fakultatywna. Tres¢ obowigzkowa musi odpowiadaé
wymaganiom przewidzianym w KPC dla kazdego pozwu. Na tres¢ fakultatywna
pozwu sktadaja sie rézne wnioski, ktére moga (ale nie musza) by¢ zawarte w po-
zwie.

3. Na tres¢ konieczna pozwu sktadaja sie nastepujace elementy:

1) doktadnie okreslone zadanie;

2) wskazanie faktéw, na ktérych powdd opiera swoje zadanie;

3) informacja, czy strony podjely probe mediacji lub innego pozasadowego sposo-
bu rozwigzania sporu, a w przypadku gdy takich préb nie podjeto, wyjasnienie
przyczyn ich niepodjecia.

Do tych trzech koniecznych sktadnikéw tresci kazdego pozwu dotaczajq sie w pew-
nych wypadkach trzy dalsze, a mianowicie:

4) oznaczenie wartosci przedmiotu sporu w sprawach o prawa majatkowe;

5) oznaczenie daty wymagalnosci roszczenia w sprawach o zasadzenie roszczenia;

6) w miare potrzeby wskazanie faktéw uzasadniajacych wtasciwosé sadu (art. 187
§ 1 KPC).

4. W sprawach o roszczenia pieniezne podana kwota pieniezna stanowi wartosé¢
przedmiotu sporu. W innych sprawach majatkowych powdd jest zobowiazany
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oznaczy¢ w pozwie kwotg pieniezng warto$¢ przedmiotu sporu (art. 19 KPC).
W sprawach o prawo do $wiadczen powtarzajacych sie (np. w sprawach o ali-
menty) warto$¢ przedmiotu sporu stanowi suma swiadczen za jeden rok, a jezeli
$wiadczenia trwaja krocej niz rok — za caly czas ich trwania (art. 22 KPC). Wedlug
art. 126! § 1 KPC w kazdym pismie nalezy podac¢ wartos¢ przedmiotu sporu lub
wartos¢ przedmiotu zaskarzenia, jezeli od tej warto$ci zalezy wlasciwosé rzeczowa
sadu, wysokosc¢ optaty lub dopuszczalnosé srodka odwotawczego, a przedmiotem
sprawy nie jest oznaczona kwota pieniezna.

5. Pozew moze zawierac (tres¢ fakultatywna pozwu) wnioski o zabezpieczenie
powodztwa, nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnosci i przepro-
wadzenie rozprawy w nieobecno$ci powoda oraz wnioski stuzace do przygotowa-
nia rozprawy, a w szczegdlnosci wnioski o:

1) wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda swiadkow i biegtych;

2) dokonanie ogledzin;

3) polecenie pozwanemu dostarczenia na rozprawe dokumentu bedacego w jego
posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia dowodu (polecenie to moze tez
dotyczy¢ dostarczenia przedmiotu ogledzin);

4) zazadanie dowoddéw znajdujacych sie w sadach, urzedach lub u 0séb trzecich,
wraz z uprawdopodobnieniem, ze strona sama nie moze ich uzyskaé (art. 187
§ 2 KPC).

6. Wniosek o wszczecie postepowania cywilnego w trybie nieprocesowym
powinien czyni¢ zado$¢ przepisom o pozwie, z tg zmiana, ze zamiast pozwanego
nalezy wymienié zainteresowanych w sprawie (art. 511 § 1 KPC). Z tego w zasadzie
wynika, ze wyjasnienia przedstawione powyzej, a dotyczace pozwu, sg aktualne
takze wéwczas, gdy chodzi o wniosek wszczynajacy postepowanie nieprocesowe.
7. Takze sprzeciw od wyroku zaocznego powinien odpowiadac¢ ogdlnym warun-
kom pisma procesowego (art. 126, 128 oraz 128! KPC) oraz szczegdlnym warun-
kom wymaganym dla takiego sprzeciwu.

8. Wedlug art. 344 § 2 KPC w pi$mie zawierajacym sprzeciw pozwany powinien

przytoczy¢ zarzuty, ktére pod rygorem ich utraty nalezy zgtosi¢ przed wdaniem

sie w spor co do istoty sprawy, oraz twierdzenia i dowody. Przepis art. 2052 § 1

zd. 2 KPC stosuje sie tu odpowiednio. Oznacza to, Ze twierdzenia i dowody zgto-

szone po wniesieniu sprzeciwu podlegaja pominieciu, chyba ze strona uprawdopo-

dobni, ze ich powotanie nie byto mozliwe albo Ze potrzeba ich powotania wynikta

pOzZniej.

9. Warunki apelacji zostaty okreslone w art. 368 KPC. W mysl tego przepisu apela-

cja powinna odpowiada¢ wymaganiom przepisanym dla pisma procesowego (0gdl-

ne warunki apelacji) oraz zawierac¢:

1) oznaczenie wyroku, od ktérego jest wniesiona, ze wskazaniem, czy jest on za-
skarzony w catosci czy w czesci;

2) zwiezle przedstawienie zarzutow;

3) uzasadnienie zarzutéw;
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4) powotlanie, w razie potrzeby, nowych faktéw lub dowodéw;
5) wniosek o zmiane lub o uchylenie wyroku z zaznaczeniem zakresu zadanej
zmiany lub uchylenia.

W zarzutach co do podstawy faktycznej rozstrzygniecia nalezy wskazac fakty usta-
lone przez sad I instancji niezgodnie z rzeczywistym stanem rzeczy lub istotne dla
rozstrzygniecia fakty nieustalone przez sad I instancji. Powotujac nowe fakty lub
dowody, nalezy uprawdopodobnié, ze ich powotanie w postepowaniu przed sgdem
I instancji nie bylo mozliwe albo potrzeba ich powotania wynikta pézniej. Powo-
hyjac fakt wykazany dowodem utrwalonym za pomoca urzadzenia rejestrujacego
dzwiek albo obraz i dzwiek, nalezy oznaczy¢ cze$é zapisu dotyczaca tego faktu.
Szczegdlnym warunkiem apelacji jest takze to, ze w sprawie o prawo majatkowe
nalezy poda¢ rowniez warto$¢ przedmiotu zaskarzenia.

10. Kodeks postepowania cywilnego nie reguluje wyraznie podstaw apelacyjnych.
Bez watpienia zarzuty apelacyjne moga dotyczy¢ zaréwno prawa materialnego, jak
i prawa procesowego. W kazdym razie przez zarzuty apelacyjne rozumie sie przy-
czyny, ze wzgledu na ktére skarzacy uwaza, ze zaskarzony przez niego wyrok jako
wadliwy nie powinien sie ostac. Szerzej na ten temat w wyjasnieniach do wzoru
Nri2i.

11. Wartos¢ przedmiotu zaskarzenia nie musi by¢ zgodna z warto$ciag przedmio-
tu sporu, gdyz skarzacy moze zaskarzyc orzeczenie w czesci. W tych wypadkach
wartos¢ przedmiotu zaskarzenia stanowi wartos$¢ zaskarzonej czesci orzeczenia —
jest wiec ona nizsza od wartos$ci przedmiotu sporu. Wyjatkowo wartos¢ przedmiotu
zaskarzenia moze by¢ wyzsza od wartosci przedmiotu sporu wskazanej w pozwie
—a mianowicie wtedy, gdy powdd rozszerzyt powddztwo. W kazdym razie wartosc
przedmiotu zaskarzenia dla pozwanego nie moze wynosi¢ wiecej niz suma zasa-
dzona od niego na rzecz powoda.

12. Do obliczania wartosci przedmiotu zaskarzenia stosuje sie odpowiednio przepi-
sy o wartosci przedmiotu sporu (art. 19 i n. KPC). Wartoscig przedmiotu zaskarze-
nia wyroku (postanowienia) wstepnego jest wartos¢ przedmiotu sporu. W sprawie
o roszczenie pieniezne, gdy przedmiotem apelacji jest wytacznie roztozenie albo
brak roztozenia zasadzonego $wiadczenia na raty, wartos¢ przedmiotu zaskarzenia
stanowi kwota wskazana przez skarzacego w apelacji.

13. Z mocy art. 47 ZdrPsychU do $srodkéw odwotawczych wnoszonych przez oso-
be, ktérej postepowanie z tej ustawy dotyczy bezposrednio, nie ma zastosowania
art. 368 KPC. To oznacza, ze osoba, o ktéra tu chodzi, wnoszac srodek odwotaw-
czy, nie jest zobowiazana do zachowania warunkdéw przewidzianych w powoltanym
art. 368 KPC.

14. Dodaé nalezy, ze z tresci art. 466 KPC zawartego w przepisach normujacych po-
stepowanie w sprawach z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych wynika,
ze pracownik lub ubezpieczony dziatajacy bez adwokata lub radcy prawnego moze
zglosi¢ w sgdzie wlasciwym ustnie do protokotu powddztwo oraz tresé srodkéw
odwotawczych i innych pism procesowych.
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15. Skarga kasacyjna powinna zawierac:

1) oznaczenie orzeczenia, od ktérego jest wniesiona, ze wskazaniem, czy jest ono
zaskarzone w catosci czy w czesci;

2) przytoczenie podstaw kasacyjnych i ich uzasadnienie;

3) wniosek o uchylenie lub uchylenie i zmiane orzeczenia z oznaczeniem zakresu
zadanego uchylenia i zmiany.

Oprécz tych wymagan skarga kasacyjna powinna zawierac¢ wniosek o przyjecie do

rozpoznania i jego uzasadnienie.

Ponadto skarga kasacyjna powinna czyni¢ zados¢ wymaganiom przewidzianym

dla pisma procesowego (ogoélne warunki skargi kasacyjnej). W sprawach o pra-

wa majatkowe skarga kasacyjna powinna zawieraé¢ rowniez oznaczenie wartosci

przedmiotu zaskarzenia. Do skargi kasacyjnej dotacza sie takze dwa jej odpisy

przeznaczone do akt SN oraz dla Prokuratora Generalnego, chyba ze sam wnidst

skarge (art. 3984 KPC).

16. Podstawy kasacyjne zostaly okreslone w art. 398° KPC. Bedzie o nich mowa
w wyjasnieniach do wzoru Nr 123.

17. W art. 87! § 1 KPC zostata wprowadzona regula, ze w postepowaniu przed SN
obowiazuje zastepstwo stron przez adwokatdéw lub radcéw prawnych (w sprawach
wlasnosci przemystowej réwniez przez rzecznikéw patentowych); zastepstwo to
dotyczy takze czynnosci procesowych zwigzanych z postepowaniem przed SN, po-
dejmowanych przed sadem nizszej instancji. Artykutu 87! § 1 KPC nie stosuje sie
jednak m.in. w postepowaniu o zwolnienie od kosztéw sadowych oraz o ustano-
wienie adwokata lub radcy prawnego.

18. Zazalenie powinno odpowiada¢ wymaganiom przepisanym dla pisma proce-

sowego (ogdlne warunki zazalenia) oraz zawieraé:

1) wskazanie zaskarzonego postanowienia i

2) wniosek o jego zmiane lub uchylenie, jak réwniez

3) zwiezle uzasadnienie zazalenia ze wskazaniem w miare potrzeby nowych fak-
téw i dowoddéw (art. 394 § 3 KPC).

19. Za nowe fakty i dowody uwaza sie zwlaszcza zaréwno fakty i dowody, ktére po-
wstaly po wydaniu zaskarzonego postanowienia, jak i te, ktére wprawdzie istniaty
w postepowaniu przed sadem I instancji, ale strona nie mogta z nich skorzystac¢
w tym postepowaniu.

20. Stosownie do tresci art. 409 KPC, skarga o wznowienie postepowania po-

winna odpowiada¢ warunkom pozwu (i to zaréwno ogdlnym, jak i szczegdlnym

warunkom pozwu) oraz zawierac:

1) oznaczenie zaskarzonego orzeczenia;

2) podstawe wznowienia i jej uzasadnienie;

3) okolicznosci stwierdzajace zachowanie terminu do wniesienia skargi;

4) wniosek o uchylenie lub zmiane zaskarzonego orzeczenia (dodatkowe szczegdl-
ne warunki skargi).

21. Podstawy wznowienia postepowania zostaly okre$lone przede wszystkim

w art. 401 i 403 KPC. Termin do wniesienia skargi o wznowienie postepowania



Czgs$é I. Wzory pism procesowych w sprawach rodzinnych

zostal unormowany w art. 407 i 408 KPC. O kwestiach tych bedzie mowa w wyja-
$nieniach do wzoru Nr 124.

22. Szczegdlne warunki wniosku o udzielenie zabezpieczenia zostaty zawarte
w art. 736 KPC. Zostang one przedstawione w wyjasnieniach do wzoru Nr 115.

23. Szczegolne warunki wniosku o wszczecie egzekucji normuje art. 797 KPC.
Bedzie o nich mowa w wyjasnieniach do wzoru Nr 132.

24. W pismie procesowym majacym na celu przygotowanie sprawy do rozstrzy-

gniecia (pismo przygotowawcze) — zachowujac, oczywiscie, warunki przewidzia-

ne w art. 126 i 128 oraz 128! KPC - strona powinna:

1) zwiezle podad stan sprawy;

2) wyszczegdlnié, ktére fakty przyznaje, a ktérym zaprzecza,

3) wypowiedzie¢ sie co do twierdzen i dowoddéw zgtoszonych przez strone prze-
ciwna.

W pismie przygotowawczym strona moze takze wskazaé podstawy prawne swoich

zadan lub wnioskéw (art. 127 KPC).

O warunkach tych bedzie mowa w wyjasnieniach do wzoru Nr 118.

4. Obowigzek uiszczenia optaty od okreslonych
pism procesowych

1. Niektdére pisma procesowe podlegaja optacie. Optacie podlega pismo, jezeli
KSCU przewiduje jej pobranie (art. 3 ust. 1 KSCU).

2. Optlacie podlegaja w szczegdlnosci m.in. nastepujace pisma: pozew i pozew
wzajemny, pismo zawierajace oswiadczenie o rozszerzeniu powddztwa lub jego
zmianie w spos6b powodujacy wzrost wartosci przedmiotu sporu, apelacja i za-
zalenie, skarga kasacyjna, sprzeciw od wyroku zaocznego, wniosek o wszczecie
postepowania nieprocesowego, skarga o wznowienie postepowania (art. 3 ust. 2
KSCU).

3. Optata jest stata, stosunkowa albo podstawowa (art. 11 KSCU). Optate stala
pobiera sie w sprawach o prawa niemajatkowe oraz we wskazanych w KSCU nie-
ktérych sprawach o prawa majgtkowe, w wysokosci jednakowej, niezaleznie od
wartosci przedmiotu sporu lub wartosci przedmiotu zaskarzenia. Oplata stata
nie moze by¢ nizsza niz 30 zt i wyzsza niz 10 000 zt (art. 12 KSCU). W sprawach
o prawa majgtkowe przy wartosci przedmiotu sporu lub wartosci przedmiotu za-
skarzenia do 20 000 z} pobiera sie od pisma optate statg ustalong wedlug warto-
$ci przedmiotu sporu lub warto$ci przedmiotu zaskarzenia w wysokosci podanej
w art. 13 ust. 1 KSCU. Jest regula, ze w sprawach o prawa majatkowe przy wartosci
przedmiotu sporu lub wartosci przedmiotu zaskarzenia ponad 20 000 z! pobie-
ra sie od pisma oplate stosunkowa wynoszacg 5% tej wartosci, nie wiecej jednak
niz 200 000 zt (art. 13 ust. 2 KSCU). Optate podstawowg pobiera sie w sprawach,
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w ktorych przepisy nie przewiduja optaty statej, stosunkowej lub tymczasowe;j.
Optlata podstawowa wynosi 30 zt i stanowi minimalng optate, ktérg strona jest
obowigzana uisci¢ od pisma podlegajacego optacie, chyba ze KSCU stanowi inaczej
(art. 14 ust. 113 KSCU).

Od pisma wniesionego w sprawie o prawa majatkowe, w ktorej wartosci przedmio-
tu sprawy nie da sie ustali¢ w chwili jej wszczecia, przewodniczacy okresla oplate
tymczasows. Jest regula, ze oplate te okresla sie w granicach od 30 zt do 2000 zt
(art. 15 ust. 112 KSCU). W orzeczeniu korficzacym postepowanie w I instancji sad
okresla wysokos¢ optaty ostatecznej (art. 15 ust. 3 KSCU).

Optata moze by¢ cata (art. 18 KSCU) albo czesciowa (art. 19 KSCU).

Wysoko$¢ oplat w sprawach cywilnych okresla KSCU.

O wysokosci oplaty od okreslonego pisma procesowego bedzie mowa przy poszcze-
gblnych wzorach.

4. Optate kancelaryjna pobiera sie od wniosku o wydanie na podstawie akt: odpi-
su, wypisu, zaswiadczenia, wyciagu, innego dokumentu oraz kopii, a ponadto od
wniosku o wydanie odpisu ksiegi wieczystej (art. 3 ust. 3 KSCU).

Wysokos¢ tej optaty okresla KSCU.

5. Jest zasada, ze do uiszczenia optaty jest zobowigzany ten, kto wnosi do sadu pi-

smo podlegajace optacie (art. 2 ust. 2 KSCU). Optate nalezy uisci¢ przy wniesieniu

do sadu pisma podlegajacego optacie (art. 10 KSCU).

6. Stosownie do tresci art. 96 ust. 1 KSCU, nie maja obowiazku uiszczenia kosz-

tow sadowych m.in.:

1) strona dochodzaca ustalenia ojcostwa lub macierzynstwa oraz roszczen z tym
zwigzanych;

2) strona dochodzaca roszczen alimentacyjnych oraz strona pozwana w sprawie
0 obnizenie alimentow;

3) kurator wyznaczony przez sad orzekajacy lub przez sad opiekunczy dla danej
sprawy;

4) prokurator, Rzecznik Praw Obywatelskich, Rzecznik Praw Dziecka, Rzecznik
Praw Pacjenta i Rzecznik Finansowy;

5) uczestnik postepowania w sprawach zwigzanych z ochrona zdrowia psychiczne-
g0;

6) strona, ktéra zostata zwolniona od kosztéw sgdowych przez sad — w zakresie
przyznanego jej zwolnienia.

7. Sad moze zwolnié od kosztéw sadowych w cato$ci albo czesciowo, jezeli strona

albo inny uczestnik postepowania sadowego jest w stanie ponies¢ tylko czes¢ tych

kosztéw (art. 100 ust. 2iart. 101 ust. 1 KSCU).

8. Obowigzku uiszczania optat nie ma tez Skarb Panistwa (art. 94 KSCU) oraz orga-

nizacje, o ktérych mowa w art. 104 KSCU (art. 104 KSCU).

9. Na podstawie art. 95 ust. 1 KSCU nie pobiera sie optat od wniosku m.in.:

1) o udzielenie zabezpieczenia, zgtoszonego w pismie rozpoczynajacym postepo-
wanie;
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2) o przyjecie oswiadczenia o uznaniu ojcostwa, o nadanie dziecku nazwiska,
o przysposobienie, o odebranie osoby podlegajacej wladzy rodzicielskiej lub
pozostajacej pod opieka oraz o umieszczenie dziecka w rodzinie zastepczej lub
rodzinnym domu dziecka;

3) bedacego podstawa wszczecia przez sad postepowania z urzedu, a takze od
pism sktadanych sadowi opiekuniczemu w wykonaniu obowigzku wynikajacego
z ustawy albo natozonego przez ten sad;

4) o zatwierdzenie ugody zawartej przed mediatorem w wyniku prowadzenia me-
diacji na podstawie umowy o mediacje.

Nie pobiera sie optat od wniosku, zazalenia i apelacji nieletniego w postepowaniu

w sprawach nieletnich (art. 95 ust. 3 KSCU).

Nie pobiera sie optaty od wniosku o doreczenie orzeczenia lub zarzadzenia wraz
z uzasadnieniem, jezeli strona na mocy art. 95 ust. 1-4 KSCU nie ma obowiazku
uiszczenia oplaty od srodka zaskarzenia (art. 95 ust. 5 KSCU).

Nie pobiera sie optaty, a uiszczong optate zwraca sie, jezeli zazalenie, wniesione
na zarzadzenie przewodniczacego o zwrocie pisma albo na postanowienie sadu
o odrzuceniu $rodka zaskarzenia, sad uznat za oczywiscie uzasadnione (art. 99
KSCU).

Nie zada sie optaty od pisma, jezeli juz z jego tresci wynika, ze podlega ono odrzu-
ceniu (art. 1262 § 2 KPC).

5. Skutki wnoszenia pism procesowych

A. Skutki wnoszenia pism procesowych
odpowiadajacych stosownym warunkom
lub prawidtowo optaconych

1. Celem wniesienia pisma procesowego jest spowodowanie skutkéw, jakie usta-
wa wiagze z wniesieniem okreslonego pisma procesowego do sadu (np. pozew jest
pismem procesowym, za pomoca ktérego nastepuje wytoczenie powddztwa w pro-
cesie cywilnym). Pismo procesowe, odpowiadajace ogdlnym lub szczegdlnym wa-
runkom przewidzianym dla tego pisma, jak réwniez pismo prawidtowo optacone
powoduje skutki, jakie ustawa wiaze z wniesieniem takiego pisma procesowego do
sadu. Chodzi tu o wszelkie skutki prawne, a wiec nie tylko procesowe, lecz takze
materialnoprawne.

2. Skutki wniesienia pisma procesowego odpowiadajacego stosownym warun-
kom lub prawidtowo optaconego nastepuja od chwili wniesienia takiego pisma do
sadu. Takze pismo poprawione lub uzupetnione w terminie wywotuje skutki od
chwili jego wniesienia (art. 130 § 3 KPC).
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B. Przewidziane w art. 130 KPC skutki wnoszenia
pism procesowych, ktore nie odpowiadajg stosownym
warunkom lub nie sgq prawidtowo optacone

1. Jezeli pismo procesowe nie moze otrzymaé prawidtowego biegu wobec nieza-
chowania warunkdéw formalnych (ogdlnych lub szczegdlnych) lub jezeli od pisma
nie uiszczono naleznej optaty, przewodniczacy wzywa podmiot, ktéry okreslone
pismo skierowat do sadu, i to pod rygorem zwrdcenia pisma, do poprawienia, uzu-
petnienia lub optacenia go w terminie tygodniowym. Mylne oznaczenie pisma pro-
cesowego (np. nazwanie pozwu wnioskiem, a zazalenia — odwotaniem) lub inne
oczywiste niedoktadnosci nie stanowiq przeszkody do nadania pismu biegu i roz-
poznania go w trybie wlasciwym (art. 130 § 1 KPC). Jezeli pismo wniosta osoba
zamieszkata lub majaca siedzibe za granica, ktéra nie ma w kraju przedstawiciela,
przewodniczacy wyznacza termin do poprawienia lub uzupelnienia pisma albo
uiszczenia optaty nie krétszy niz miesiac, przy czym gdyby doreczenie wezwania
miato mieé miejsce poza terytorium Unii Europejskiej, oznacza sie termin nie krot-
szy niz 3 miesiace (art. 130 § 1* KPC).

2. Jest jednak regula, ze bez wzywania do usuniecia brakéw podlegaja zwrotowi te
pisma procesowe, ktére zostaly sporzadzone z naruszeniem art. 87! KPC (art. 130
§ 5 KPC). Przewidziany w art. 130 § 1 KPC termin tygodniowy jest terminem
ustawowym, ktéry nie moze by¢ ani przedtuzany, ani skracany. Nie jest wytaczone
przywroécenie tego terminu na zasadach ogdlnych (tj. w mysl art. 168 i n. KPC).

3. Po bezskutecznym uplywie terminu wyznaczonego w celu poprawienia lub
uzupelnienia pisma, pismo to zwraca sie osobie, ktdra je wniosta (art. 130 § 2
zd. 1 KPC). W sprawach, w ktérych jest mozliwe tylko taczne rozpoznanie zgto-
szonych roszczen, w razie nieusuniecia brakéw formalnych pisma dotyczacego
jednego z nich, zwrotowi podlega cate pismo. Wedtug art. 130 § 4 KPC zarzadze-
nie przewodniczacego o zwrocie pozwu dorecza sie tylko powodowi (przepis ten
—przez art. 13 § 2 KPC - stosuje sie odpowiednio np. do wniosku o wszczecie poste-
powania nieprocesowego).

4. W razie, gdy pomimo wezwania pismo nie zostato w zakreslonym terminie opta-
cone, poprawione lub uzupelnione i nie moze otrzymac biegu tylko co do niekto-
rych zadan, przewodniczacy posiedzenia nadaje bieg pismu w czesci, co do ktorej
nie zachodza przeszkody formalne. Zwrotu pozostatej czesci pisma dokonuje sie
przez doreczenie stronie lub uczestnikowi postepowania nieprocesowego odpisu
zarzadzenia o jego zwrocie (§ 164 RegSadR).

5. Pismo zwrdcone nie wywotuje zadnych skutkdw, jakie ustawa wiaze z wniesie-
niem pisma procesowego do sadu (art. 130 § 2 zd. 2 KPC).

6. W mysl art. 126> § 1 KPC sad nie podejmie zadnej czynnosci na skutek pisma,
od ktdrego nie zostala uiszczona nalezna optlata. Jest regula, ze jezeli od pi-
sma nie uiszczono naleznej oplaty, zastosowanie znajduje tryb przewidziany
w art. 130 KPC.
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